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Prot.n. 25/2022

ORDINE INTERPROVINCIALE DEI CHIMICI E DEI FISICI DELL’EMILIA-ROMAGNA

Avviso di incarico
per attivita di segreteria amministrativa per il periodo 01. 03.2022 - 31. 05. 2023
Codice CIG 2963540836

Il Consiglio Direttivo di questo Ordine, nella seduta del 21 Dicembre 2021, ha deliberato
l'affidamento dell'incarico per attivita di segreteria amministrativa, tramite Servizio
appaltato esternamente, per il periodo dal 1° Marzo 2022 al 31 Maggio 2023; pertanto ha
predisposto la seguente traccia del servizio, necessario per la predisposizione e l'inoltro da
parte degli interessati di un’offerta economica.

ATTIVITA’ DI SEGRETERIA:
e Gestione Albo Iscritti (iscrizione, dimissioni, cancellazione, variazioni e archiviazioni
dati).

e Gestione servizi personalizzati agli iscritti (PEC, firma digitale, sigillo).

e Utilizzo protocollo informatico.

e Piattaforma CO.GE.APS.

e Rapporti con Istituto di Credito di riferimento (Pagamenti/rimborsi spese,
fatturazione attiva/passive, riscossione contributi, gestione fondo cassa, interfaccia
PagoPA).

e Rapporti con Federazione Nazionale Chimici e Fisici e altri Ordini territoriali.

e Supporto funzioni e attivita del Presidente e del Consiglio Direttivo.

e Supporto di segreteria ad eventi formativi accreditati ECM.

e Supporto alimentazione sito web.

L’importo presunto mensile si stabilisce in Euro 1.800,00 oltre iva.
Il compenso stabilito, visto I'art.12 del Regolamento interno dell'Ordine suindicato, sara
indicato come onorario annuale, oltre IVA di legge.

L'accordo fra le parti scadra il 31 Maggio 2023, con possibilita di proroga per ulteriori 12
mesi. Eventuale disdetta prima della scadenza dovra essere comunicata in forma scritta
almeno 30 giorni prima. | giorni si intendono calcolati dalla data di ricevimento della
comunicazione dalla controparte.

Il contratto verra redatto in scrittura privata secondo gli usi del commercio, in duplice
copia, una delle quali sara debitamente firmata in segno di accettazione e conferma della
sua disponibilita dal professionista/studio professionale/societa che risultera ['affidatario
dell'incarico, di cui si riassumono le principali condizioni:

Fattispecie contrattuale:
e Contratti di importo inferiore a € 40.000,00 affidati ex art. 125 senza bando
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Procedura di scelta:
e Affidamento in economia - cottimo fiduciario

Termine ultimo tassativo per la presentazione delle offerte:
e 27 Febbraio 2022 ore 12.00

Disamina svolta da Commissione di valutazione nominata in seno al Consiglio direttivo

Modalita di presentazione delle offerte/preventivi:
e PEC (ordine.bologna@pec.chimici.org)

Affidamento all'offerta
e Affidamento diretto all'offerta economicamente piu vantaggiosa;
e siprocedera all'affidamento anche se presente un'unica offerta.
e L'’esito verra pubblicato sul sito internet dell’Ordine.

Termini di pagamento:

e A seguito di fatturazione elettronica PA mensile posticipata entro il termine di ogni

mese;

e pagamento tramite bonifico bancario su IBAN dedicato dove dovra essere
specificato il CIG, previa validazione del Presidente e del Tesoriere per la

liquidazione della fattura.

Dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta che dovranno essere necessariamente presenti

del preventivo/offerta:

e Adempimenti regolari relativi alla D.lgs 81/2008 sulla tutela del lavoro e

sorveglianza sanitaria del personale dipendente impiegato presso
professionista/studio professionale/societa;

Conformita al Regolamento CE 679/2016

DURC regolare

Dichiarazione di non avere procedimenti penali e disciplinari pendenti

giudiziale.

Bologna, 17 Febbraio 2022

(Dott.ssa Pavja Btrgr,;ég ﬂ

OO
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